
Sachbearbeiter/in
Empfang (w/m/d)

Die Saffer Wein GmbH ist ein traditionsreiches Familienunternehmen seit 1924, mit Sitz in 

München. Zu unseren Kunden zählen die führenden Unternehmen des deutschen Lebens-

mittelhandels, des Fachhandels und der Gastronomie. Mit unseren Vinotheken und dem 

Online-Shop sprechen wir aber auch die Endverbraucher direkt an. Unser Anspruch ist die 

Marktführerschaft im Vertrieb italienischer Qualitätsweine auf dem deutschen Markt. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir möglichst ab sofort

eine/n kaufmännische/n Sachbearbeiter/in 
für den Empfang (m/w/d)

Sie unterstützen in dieser Position den Bereich Fakturierung, Verkaufsinnendienst  

und vieles mehr!

Ihre Aufgaben:

Telefonvermittlung, selbstständige Auftragsabwicklung, Controlling Lieferscheine,  

Meldung Intrastat, Meldung Sekt-/Zwischenerzeugnissteuer Zoll, Büromaterialverwaltung,  

Versand Rechnungen per PDF oder Papier und vieles mehr.

Gesuchtes Profil:
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung; Sie haben eine schöne melodische Stimme,  

Sie arbeiten genau, zielorientiert und selbstständig, sind dabei teamstark, flexibel und bewahren 
auch in hektischen Zeiten einen kühlen Kopf und Sie beherrschen verschiedene EDV-Programme.

Arbeiten bei Saffer Wein bedeutet: Flache Hierarchien, Teamgeist und Kollegialität, Fordern und 

Fördern, Geselligkeit und Teilnahme an Schulungsreisen, Messen, Mitarbeiterveranstaltungen, 

Einkaufen zu Mitarbeiterkonditionen, und vieles mehr.

Ihr Herz schlägt für Wein und Sie schätzen die Arbeit in einem mittelständischen Familienunter-

nehmen?  Dann bewerben Sie sich jetzt.

Senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Einkom-

menswunsch und frühestmög lichem Eintrittstermin an: Verwaltung@saffer.de oder per Post an 

Saffer Wein GmbH, Martin-Kollar-Str. 11 in 81829 München an Frau Wermann-Maile.
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Wir freuen uns auf  Sie!


